CONVOCATORIA DE TITULACION
GENERACION 2022-2025 (Y ANTERIORES)

La presente convocatoria se encuentra separada en cuatro rubros: Requisitos,
Documentos, Procedimiento y Cédula Profesional.

Te pedimos leer todos y cada uno de los apartados antes de realizar cualquier pago y/o
trdmite y cualquier duda por favor contactanos al teléfono directo: (493) 93 5 3092 en
horario de 8:00 a.m. a 4:00 p.m. de lunes a viernes.

REQUISITOS

PRIMERO: Haber concluido satisfactoriamente el Plan de Estudios de la Carrera cursada,
debiendo contar con el 100% de los créditos aprobados. Se verificara que este estatus
aparezca reflejado en el SIIUPZ.

SEGUNDO: Cumplir con los requisitos de titulacidon de acuerdo a tu generacién de egreso.
Consulta las opciones de titulacion acordes a tu generacion de egreso que se encuentran
publicadas en: https://upz.edu.mx/servicios escolares.php#op titulacion.

TERCERO: Tener cubierto el pago de derechos de la compulsa de documentos por el
concepto de “Tramite de titulacidn — Licenciatura” en el drea de finanzas de la Secretaria de
Educacidn del Estado de Zacatecas ubicada en Guadalupe, Zacatecas.

DOCUMENTOS

1.- Llenar el formato de tramite de titulacién nivel licenciatura. Favor de llenar en
computadora. Se adjunta el archivo via correo electrénico.

2.- Original y dos copias del comprobante de pago de derechos de la compulsa de
documentos por el concepto de “Tramite de titulacidn — Licenciatura”.

*** Si no has entregado tu paquete de fotografias entonces deberas cumplir con la entrega de

fotografias de acuerdo a las siguientes especificaciones: ***

4 fotografias “credencial o certificado ovaladas”
4 fotografias titulo ovaladas
10 fotografias infantiles

e Papel mate AUTOADHERIBLE, fondo blanco, con retoque, blanco y negro.
e Camisa blanca, saco obscuro, el cabello que no cubra el rostro

e (mujeres: aretes y maquillaje discreto)

e (hombres: bigote SI, barba NO).



https://upz.edu.mx/servicios_escolares.php#op_titulacion

PROCEDIMIENTO

PRIMERO.- Entrega de documentos: Para iniciar tu tramite de titulacion, deberas
presentar los documentos descritos del punto 1 al punto 2 en el Departamento de Servicios
Escolares a partir del 16 de junio hasta el 10 de julio del aio en curso en el horario de 8:00
a.m. a 2:00 p.m. de lunes a viernes.

SEGUNDO.- Realiza el pago en el drea de finanzas de la Secretaria de Educacién del Estado
de Zacatecas ubicada en Guadalupe, Zacatecas; para ello deberas acudir a realizar tu pago
en el area de finanzas de la Secretaria de Educacién del Estado de Zacatecas, por la cantidad

de $257.40, sdlo se reciben pagos en efectivo. Menciona que es un pago de compulsa de
documentos y registro de titulo profesional de Licenciatura.

TERCERO.- Verificacion e integracion de expedientes: El Departamento de Servicios
Escolares y Vinculacién emitiran los documentos correspondientes para la integracion de tu
expediente.

CUARTO.- Una vez CERRADA LA PRESENTE CONVOCATORIA el Departamento de
Servicios Escolares te notificara en un término de 220 dias habiles (aproximadamente) para
acudir a recoger tus documentos de egreso y concluir tu tramite de titulacién.

QUINTO.- Notificaciones: Todas las notificaciones sobre la gestion del tramite te seran
informadas a los correos electrénicos que sefiales en tu solicitud, de manera alternativa se
te contactara via telefdnica.




CEDULA PROFESIONAL

Al concluir tu tramite de titulacién recibiras tu titulo profesional, certificado de estudios,
acta de exencion de examen profesional y constancia de liberacion de servicio social y
podras obtener tu cédula profesional electronica completamente en linea, para lo cual,
deberds contar con e-firma vigente, si aun no la tienes te pedimos iniciar el tramite

correspondiente en las oficinas de Servicio de Administracion Tributaria (SAT)
agenda tu cita en https:www.sat.gob.mx/home.

La e-firma la usaras hasta que se te notifique que ya se encuentra concluido tu tramite de
titulacién, sin embargo, te recomendamos iniciar el trdmite cuanto antes.

DUDAS

Correo Electrénico: apoyoescolar@upz.edu.mx

Teléfono Directo: (493) 93 5 3092
Conmutador: (493)93 57106 Ext. 153 y 154



mailto:apoyoescolar@upz.edu.mx

